
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีบ ารงุท้องที่ 
หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก อ าเภอเมืองนครศรีธรรมราช จังหวัดนครศรีธรรมราชกระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถา้มี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัติภาษบี ารุงท้องทีพ่.ศ. 2508 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนา้ที่ในการรับช าระภาษีบ ารุงท้องทีโ่ดยมี
หลักเกณฑ์แล่ะขั้นตอนดังนี ้
1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เปน็เจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดนิ 
 (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทีด่ิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงาน
ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดนิ 
 (2) เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของ
ที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเปน็จ านวนเทา่ใดภายในเดือนมนีาคม 
 (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเวน้แต่กรณีได้รับใบแจ้งการ
ประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องช าระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วนัที่ได้รบัแจ้งการประเมนิ 
1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดนิรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลีย่นแปลงไป 
 (1) เจ้าของที่ดินยืน่ค าร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน
ก าหนด 30 วันนบัแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
 (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รบัแบบแลว้จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจง้ให้เจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเทา่ใด 
1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ทีด่ินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่นท า
ให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
 (1) เจ้าของที่ดินยืน่ค าร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด 30 วันนับแต่
วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ทีด่ิน 
 (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รบัแบบแลว้จะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจง้ให้เจ้าของที่ดินทราบวา่จะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเทา่ใด 
 (4) การขอช าระภาษบี ารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดนิให้ผู้รับประเมินน า
ใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องที่แล้วเห็นวา่การประเมนิ
นั้นไม่ถูกต้องมีสทิธิอุทธรณ์ต่อผูว้่าราชการจังหวัดไดโ้ดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนบัแต่วันที่ประกาศ
ราคาปานกลางที่ดนิหรือวันที่ไดร้ับการแจ้งประเมินแลว้แต่กรณี 
 3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนนิการคืนค า
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนนิการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝา่ยนัน้เรียบร้อยแล้ว 
5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผูร้ับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็น
ว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือประชาชน 
6. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันที่พจิารณาแล้วเสร็จ 
ช่องทางการใหบ้ริการ 



 

1) สถานท่ีใหบ้ริการ งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้    

กองคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าซกั     /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :31 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สนิ (ภบท.5 หรือภ
บท.8) เพื่อให้พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าซัก อ าเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัด

นครศรีธรรมราช 
2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์ินตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี 

30 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลท่าซัก อ าเภอเมือง
นครศรีธรรมราช จังหวัด

นครศรีธรรมราช 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส าเนา1ฉบับ 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา1ชุด 

- 

4) 
 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินเช่นโฉนดทีด่ิน , น.ส.3 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา1ชุด 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา0ชุด 

- 

6) 
 

ใบเสร็จหรือส าเนาใบเสร็จการช าระค่าภาษีบ ารุงท้องที่ของปกี่อน 
ฉบับจริง1ชุด 
ส าเนา1ชุด 
 
 
 

- 



 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. อัตราภาษีบ ารุงท้องที่ก าหนดไว้ในบญัชีทา้ยพระราชบญัญัต ิแบ่งเป็น 34 อัตรา 
2. ราคาปานกลางที่ดินเกินไร่ละ 30,000 บาทให้เสียภาษีดังนี้ราคาปานกลางของที่ดนิ 30,000 บาทแรก เสียภาษี 70 บาท 
3. ส่วนที่เกิน 30,000 บาท เสียภาษี  10,000 บาท ต่อ 25 บาท 
4. ประกอบกสิกรรม ประเภทไม้ล้มลุก 
    - เสียกึ่งอัตรา 
    - ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ  5 บาท 
    - ที่ดินว่างเปลา่ เสียเพิ่ม 1 เท่า 
 

การค านวณภาษ ี
 

 ภาษีบ ารุงท้องที่ค านวณจากราคาปานกลางของที่ดินที่คณะกรรมการตีราคาปานกลางที่ดนิที่ก าหนดขึ้นเพื่อใช้ในการ
จัดเก็บภาษีคูณกับอัตราภาษ ี
 เนื้อที่ดินเพื่อค านวณภาษ ี(ไร)่ = เนื้อที่ถือครอง - เนื้อที่เกณฑ์ลดหย่อน 
ค่าภาษีต่อไร ่= ตามบัญชีอัตราภาษีฯท้ายพ.ร.บ.ฯ 
 

 เงินเพิ่ม 
 เจ้าของที่ดินผู้มีหนา้ที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 
 1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีบ ารุงท้องที่เว้นแต่กรณีที่
เจ้าของที่ดินได้ยืน่แบบแสดงรายการที่ดินก่อนที่เจ้าพนักงานประเมินจะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนัน้ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 5 
ของค่าภาษีบ ารุงท้องที ่
 2. ยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิโดยไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินทีจ่ะต้องเสียภาษบี ารุงท้องที่ลดนอ้ยลงให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 
10 ของค่าภาษีบ ารุงท้องที่ที่ประเมินเพิ่มเติมเว้นแต่กรณีเจ้าของที่ดินได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการที่ดินให้ถูกต้องก่อนที่เจ้า
พนักงานประเมินแจง้การประเมนิ 
 3. ชี้เขตแจ้งจ านวนเนื้อที่ดินไมถู่กต้องต่อเจ้าพนักงานส ารวจโดยท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ลดน้อยลง
ให้เสียเงินเพิ่มอีก 1 เท่าของภาษีบ ารุงท้องที่ที่ประเมนิเพิ่มเติม 
 4. ไม่ช าระภาษีบ ารุงท้องที่ภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ 24 ต่อปีของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่
เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนและไม่น าเงินเพิ่มตามข้อ 1 - ข้อ 4 มารวมค านวณด้วย 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซักโทร. 0 7531 8920 ต่อ 1   โทรสาร 0 7544 6694 
2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

 
วนัที่พมิพ์ 14/09/2558 

สถานะ เผยแพร่คู่มือในเวปไซตแ์ลว้ 

จดัท าโดย เสาวณีย ์  ควรกิจ 

อนุมตัโิดย เกรียงศกัด์ิ   ศรีไสย 

เผยแพร่โดย ปิยะรัตน ์ เพชรทอง 



 

 


