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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    เผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

.......................................... 
 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก   ได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนเพ่ิมเติมตามข้อบัญญัติ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก และได้จัดท าก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน กระบวนการ
งานบริการตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก   จ านวน  2  กระบวนงาน   
 
  เพ่ือให้การปฏิบัติงาน เป็นไปตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียน
หรือการแจ้งที่มีกฎหมายหรือกฎก าหนดให้ต้องขออนุญาต จดทะเบียน หรือแจ้ง ก่อนจะด าเนินการใด มาตรา 
7  ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าการใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมา   พร้อมกับ
ค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้  คู่มือส าหรับ
ประชาชนตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
และเมื่อประชาชนประสงค์จะได้ส าเนาคู่มือดังกล่าว ให้พนังงานเจ้าหน้าที่จัดส าเนาให้โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตาม
ควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน จึงประกาศเผยแพร่คู่มือ
ส าหรับประชาชนเพิ่มเติม  จ านวน  2   กระบวนงาน ดังนี้ 
 
  งานส านักงานปลัด 

1.  การก าจัดสิ่งปฏิกูลและขยะมูลฝอย 
 
 งานกองคลัง 
1.  การช าระค่าน้ าประปา 

 
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  19  มิถุนายน   พ.ศ.  ๒๕60 
 
 
 
 

(นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

 



D: งานบริหารงานทัว่ไป /คู่มือส าหรับประชาชน/ประกาศฯ 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
  

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    เผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

.......................................... 
 
  ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก เรื่องเผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าซัก  ลงวันที่  20  สิงหาคม พ.ศ. 2558 ได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน จ านวน  32  
กระบวนงาน   
 
  เพ่ือให้การปฏิบัติงาน เป็นไปตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียน
หรือการแจ้งที่มีกฎหมายหรือกฎก าหนดให้ต้องขออนุญาต จดทะเบียน หรือแจ้ง ก่อนจะด าเนินการใด มาตรา 
7  ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าการใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมา   พร้อมกับ
ค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้  คู่มือส าหรับ
ประชาชนตามวรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
และเมื่อประชาชนประสงค์จะได้ส าเนาคู่มือดังกล่าว ให้พนังงานเจ้าหน้าที่จัดส าเนาให้โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตาม
ควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับประชาชน จึงยกเลิกประกาศองค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าซัก  ลงวันที่  20 สิงหาคม พ.ศ. 2558 และประกาศเผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนใหม่ 
จ านวน  44   กระบวนงาน ดังนี้ 
 
  งานส านักงานปลัด 

 1.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 2.  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 3.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 4.  การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 5.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 6.  การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร   พ้ืนที่เกิน 200 
     ตารางเมตร 
 7.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  พ้ืนที่เกิน  
      200  ตารางเมตร 
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 8.  การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน 
     200 ตารางเมตร 
 9.  การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
10. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
11. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
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 12. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
   
 งานกองคลัง 

 1.  การรับช าระภาษีป้าย 
 2.  การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 3.  การช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 4.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจด 
     ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 5.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
     พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 6.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชย์กิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
     กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 
งานกองช่าง 
 1.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
 2.  การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 3.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
 4.  การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา  39 ทวิ 
 5.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
 6.  การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา  39 ทวิ 
 7.  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
 8.  การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
 9.  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
10. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
11. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
12. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
13. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพ่ือการอื่นตาม 
      มาตรา 34 
14. การแจ้งขุดดิน 
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15. การแจ้งถมดิน 
16. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับ 
      ใบอนุญาต) 
17. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
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18. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
19. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
20. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
21. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 1 ขั้นตอนออกค าสั่งรับค า  
      ขอรับใบอนุญาต) 
22. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก 
      ใบอนุญาต) 

 23. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะที่สอง 
24. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ค ลักษณะที่ 1, ง และ จ ลักษณะที่ 1) 

 25. การทดสอบถังครบวาระ (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนการแจ้งการทดสอบและตรวจสอบ) 
 26. การทดสอบถังครบวาระ (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนการเห็นชอบผลการทดสอบและตรวจสอบ) 
  
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  15  กันยายน   พ.ศ.  ๒๕๕8 
 
 
 
 

(นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    เผยแพร่คู่มือส าหรับประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

.......................................... 
 
  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ. 2558  พระราชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับกับบรรดาการอนุญาต  การจดทะเบียนหรือการแจ้งที่มีกฎหมาย
หรือกฎก าหนดให้ต้องขออนุญาต จดทะเบียน หรือแจ้ง ก่อนจะด าเนินการใด มาตรา 7  ในกรณีที่มีกฎหมาย
ก าหนดให้การกระท าการใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อย
ต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการ
พิจารณาอนุญาต  และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และจะ
ก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วยตนเองก็ได้  คู่มือส าหรับประชาชนตาม
วรรคหนึ่งให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อ
ประชาชนประสงค์จะได้ส าเนาคู่มือดังกล่าว ให้พนังกานเจ้าหน้าที่จัดส าเนาให้โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่
กรณกี็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนด้วย 
 
  บัดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก ได้จัดคู่มือส าหรับประชาชนเสร็จเรียบร้อยแล้ว จ านวน  
32  กระบวนงาน ดังนี้ 
 
  1. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  2. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ระยะที่ 1 ขั้นตอนออก
ค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
  3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ระยะที่ 2 ขั้นตอนออก
ใบอนุญาต) 
  4. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  5. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  6. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน(ระยะที่ 1 ขั้นตอนออกค าสั่งรับค า
ขอรับใบอนุญาต) 
  ๗. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะท่ี ๒ ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
  8. การแจ้งขุดดิน 
  9. การแจ้งถมดิน 
  10. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
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  11. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  12. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
  13. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
  14. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
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  15. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
  16. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
  17. การรับช าระภาษีป้าย 
  18. การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
  19. การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม)่   ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499 กรณ ี
ผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  20. การจดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  21. การจดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยกิจตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 
 พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  22. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
  23. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
  24. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  25. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
  26. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
  27. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 
200 ตารางเมตร 
  28. การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  29. การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  30. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  31. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร 
  32. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  20   สิงหาคม   พ.ศ.  ๒๕๕8 
 
 
 

(นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ครั้งที่ 11) 

.......................................... 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  ๑๙  พฤษภาคม ๒๕๔๖  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นศึก
ศึกษาวิธีการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี
พ.ศ.  ๒๕๔๖   ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก    ได้ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
เพ่ืออ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนที่ใช้บริการ จ านวน   22 กระบวนงาน  
 

เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวก   และตอบสนองความต้องการของประชาชน   องค์การ 
บริหารส่วนต าบลท่าซัก ได้ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ(ครั้งที่ 11)  ดังนี้ 
 
  ส านักงานปลัด  ลดระยะเวลาการให้บริการ ดังนี้ 
 

ที่ งานบริการ เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

หมายเหตุ 
ปรับลด 

6 งานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 
1.ขอรับบริการจดัเก็บขยะ 
   -กรณมีีถังแล้ว 
   -กรณไีม่มีถัง(ให้รอถัง) 

 
 
1.ส าเนาบัตรประชาชน 
และส าเนาทะเบียนบ้าน 

 
 
1.รับค าร้องพร้อมเอกสาร 
2.เสนอนายกฯเพื่อส่งเรื่อง
ให้งานจัดเก็บฯด าเนินการ 
ต่อไป 

 
 

3 วัน 

 
 

2 วัน 

7 การขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ(130 ประเภท) 
1)ขออนุญาตใหม ่

 
 
 
๑)ส าเนาบัตรประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขอ
ใบอนุญาต 
๒)ส าเนาบัตรประชาชนและ 
ส าเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขอ
ใบอนุญาต 
3)ส าเนาบัตรประชาชนและ 
ส าเนาทะเบียนบ้านผู้จัดการ 
หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับ 
ผู้ถือใบอนุญาต 

 
 
 
๑)รับค าร้องฉบับ อภ ๑) 
พร้อมเอกสาร 
2)เจ้าหน้าที่พร้อมด้วยเจ้า 
พนักงานสาธารณสุขตรวจ 
สอบเอกสารและออก
ตรวจสอบประกอบการ 
ตามค าขอรับใบอนุญาต 
3)เจ้าหน้าทีร่ายงานผล 
การตรวจสอบให้เจ้าพนัก 
งานท้องถิ่นเพื่อพิจารณา 

 
 
 

25 วัน/ราย 
 

 
 
 

23 วัน/ราย 
เอกสาร
ถูกต้อง

ครบถ้วน 
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4)ส าเนาทะเบียนบา้นของ
บ้านท่ีใช้เป็นที่ตั้งสถาน
ประกอบการ 
5)หนังสือมอบอ านาจพร้อม 

สั่งออกใบอนุญาต 
4)เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ขอรับใบ 
อนุญาตเข้ามารับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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2)ขอต่อใบอนุญาต 
 
 
 
 

3)ขออนุญาต
เปลี่ยนแปลง ขยายหรือ 
ลดการประกอบกิจการ 
สถานท่ีหรือเครื่องจักร 
 

4)ใบอนุญาตช ารดุ หรือ 
เสียหาย 
 
 
 
 
 
 

ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
ผู้มอบและผูร้ับมอบ กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไมส่ามารถด าเนินการ
ด้วยตนเอง 
6)แผนท่ีตั้งสถานประกอบกิจการ 
 

1)เอกสารตามกรณีขออนุญาต 
รายใหม ่
2)ใบอนุญาตหรือใบแทนใบ 
อนุญาตฉบับเดิม 
 

1)เอกสารตามกรณีขออนุญาต 
รายใหม ่
2)ใบอนุญาตหรือใบแทนใบ 
อนุญาตฉบับเดิม 
 

1)ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
และใบอนุญาตเปลีย่นแปลงตาม 
แบบ อภ.5(ถ้ามี)ที่ช ารุดใน 
สาระทีส่ าคญั 
2)หลักฐานการแจ้งความ กรณ ี
สูญหาย 
 
 
 

ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(แบบ ภอ.2) 
 
 
 
 

ด าเนินการตามขั้นตอน 
กรณีขออนุญาตรายใหม ่
 
 
 

ด าเนินการตามขั้นตอน 
กรณีขออนุญาตรายใหม ่
 
 
 

ด าเนินการตามขั้นตอน 
กรณีขออนุญาตรายใหม ่
 

 
 
 
 
 
 

15วัน/ราย 
 
 
 
 

15วัน/ราย 
 
 
 
 

15วัน/ราย 

 
 
 
 
 
 

13วัน/ราย 
 
 
 
 

13วัน/ราย 
 
 
 
 

13วัน/ราย 

 
กองช่าง ปรับลดระยะเวลา และเพ่ิมขั้นตอนกระบวนงานย่อยเพิ่มเติม ดังนี้ 

 
ปรับลดระยะเวลา 

ที่ งานบริการ เอกสารที่ใช้ในการ
ติดต่อ 

ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

หมายเหตุ 
ปรับลด 

22 งานไฟฟ้าสาธารณะ 
- กรณีงานซ่อมบ ารุง 
 

 
1.ค าร้อง 
2.ติดต่อทางโทรศัพท ์

 
1.รับค าร้อง 
2.ด าเนินการ 
 

 
2 วัน 

 
1 วัน 
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เพิ่มกระบวนงานย่อย 
 

ที่ งานบริการ เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

หมายเหตุ 

18 งานควบคุมอาคาร 
8)ขออนุญาตใช้อาคาร 
 
 
 
 

9)การตรวจสอบการใช้
อาคาร 
 
 
 

10)ขออนุญาตเชื่อมทาง 
กับทางหลวงท้องถ่ิน 
 
 
 

 
1.ส าเนาบัตรประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาใบอนญุาต
ก่อสร้างอาคาร  
 

1.ส าเนาบัตรประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.ส าเนาใบอนญุาตใช้
อาคาร  
 

1. ส าเนาบัตรประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. แผนผัง 
4. ส าเนาหลักฐานที่ดนิ 

 
1.รับค าร้องพร้อม
เอกสาร หลักฐาน 
2.ตรวจสอบ 
3.อนุญาต 
 

1.รับค าร้องพร้อม
เอกสาร หลักฐาน 
2.ตรวจสอบ 
3.อนุญาต 
 

1.รับค าร้องพร้อม
เอกสาร หลักฐาน 
2.ตรวจสอบ 
3.อนุญาต 

 
2 วัน 

 
2 วัน 
2 วัน 

 

2 วัน 
 

2 วัน 
2 วัน 

 

2 วัน 
 

2 วัน 
3 วัน 

 

 

   
   

 ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  27  เดือน   พฤศจิกายน   พ.ศ. 2558 

 

 

            ( นายเกรียงศักดิ์   ศรีไสย ) 
             นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ครั้งที่ 10) 

.......................................... 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  ๑๙  พฤษภาคม ๒๕๔๖  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ศึกษาวิธีการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ.  ๒๕๔๖   ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก    ได้ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
เพ่ืออ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนที่ใช้บริการ จ านวน   22 กระบวนงาน  
 

บัดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก ได้ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(ครั้งที่ 10)  เพ่ือให้การบริการประชาชน  เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้อง  สอดคล้องกับ พระราชกฤษฎีกา 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   พ.ศ.  ๒๕๔๖  ดังนี้ 
 
  งานส่วนส านักปลัด 
   1.  สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
   2.  ช่วยเหลือสาธารณภัย 
   3.  รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
   4.  การขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ณ.ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร อบต.ท่าซัก 
   5.  การให้บริการอินเตอร์เน็ต ศูนย์ ICT อบต.ท่าซัก 

 6.  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 7.  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)  

   8.  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  (พ้ืนที่เกิน 
     200  ตารางเมตร) 

   9.  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
          10.  การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
          11.  การช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์ 
          12.  งานเกษตร 
 
  งานกองคลัง 

13. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
14. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
15. จัดเก็บภาษีป้าย 
16. การจดทะเบียนพาณิชย์  

  17. ช าระค่าน้ าประปา 
 

 



D: งานบริหารงานทัว่ไป /คู่มือส าหรับประชาชน/ประกาศฯ 

-  2  - 
 
งานกองช่าง 
18.  งานควบคุมอาคาร 
19.  การขออนุญาตใช้น้ าประปา 
20.  การขออนุญาตตาม พรบ.ขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 
21.  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
22.  การขออนุญาตตาม พรบ.ควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 

 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก   จึงประกาศใช้การก าหนดขั้นตอนและระยะเวลา 

การให้บริการประชาชน  (รายละเอียดแนบท้ายประกาศฯ ) 
 
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่         มีนาคม   พ.ศ.  ๒๕๕8 
 
 
 

(นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



D: งานบริหารงานทัว่ไป /คู่มือส าหรับประชาชน/ประกาศฯ 

 

 
  

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ครั้งที่ 7) 

.......................................... 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  ๑๙  พฤษภาคม ๒๕๔๖  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
ศึกษาวิธีการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ.  ๒๕๔๖    ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก     ได้ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
เพ่ืออ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนที่ใช้บริการ จ านวน   21 กระบวนงาน  
 

บัดนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก      ได้ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ 
ราชการ (ครั้งที่ 7)  เพ่ือให้การบริการประชาชน เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   พ.ศ.  ๒๕๔๖  ดังนี้ 
 
  งานส่วนส านักปลัด 
   1.  สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
   2.  ช่วยเหลือสาธารณภัย 
   3.  รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
   4.  การขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ณ.ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร อบต.ท่าซัก 
   5.  การให้บริการอินเตอร์เน็ต ศูนย์ ICT อบต.ท่าซัก 

 6.  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 7.  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)  

   8.  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200  
       ตารางกิโลเมตร 
   9.  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
          10.  การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
          11.  การช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์ 
          12.  งานเกษตร 
 
  งานกองคลัง 

13. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
14. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
15. จัดเก็บภาษีป้าย 
16. การจัดท าเบียนพาณิชย์  

 
 

 



D: งานบริหารงานทัว่ไป /คู่มือส าหรับประชาชน/ประกาศฯ 

-  2  - 
 
งานกองช่าง 
17.  งานควบคุมอาคาร 
18.  การขออนุญาตใช้น้ าประปา 
19.  การขออนุญาตตาม พรบ.ขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 
20.  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
21.  การขออนุญาตตาม พรบ.ควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 

 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก  จึงประกาศใช้การก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการให้ 

บริการประชาชน  (รายละเอียดแนบท้ายประกาศฯ ) 
 
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่  13    กนัยายน   พ.ศ.  ๒๕๕6 
 
 
       
                   (นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



D: งานบริหารงานทัว่ไป /คู่มือส าหรับประชาชน/ประกาศฯ 

 

 
  

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
เรื่อง    การปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (ครั้งที่ 8) 

.......................................... 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  ๑๙  พฤษภาคม ๒๕๔๖  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ศึกษาวิธีการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ.  ๒๕๔๖    ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก     ได้ก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
เพ่ืออ านวยความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนที่ใช้บริการ จ านวน   21 กระบวนงาน  
 

บัดนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก      ได้ปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ 
ราชการ (ครั้งที่ 7)  เพ่ือให้การบริการประชาชน เป็นไปอย่างรวดเร็วและถูกต้องสอดคล้องกับพระราช
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   พ.ศ.  ๒๕๔๖  ดังนี้ 
 
  งานส่วนส านักปลัด 
   1.  สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
   2.  ช่วยเหลือสาธารณภัย 
   3.  รับเรื่องราวร้องทุกข์ 
   4.  การขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ณ.ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร อบต.ท่าซัก 
   5.  การให้บริการอินเตอร์เน็ต ศูนย์ ICT อบต.ท่าซัก 

 6.  งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 7.  การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)  

   8.  การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200  
       ตารางกิโลเมตร 
   9.  การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
          10.  การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
          11.  การช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์ 
          12.  งานเกษตร 
 
  งานกองคลัง 

13. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
14. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
15. จัดเก็บภาษีป้าย 
16. การจัดท าเบียนพาณิชย์  

 
 

 



D: งานบริหารงานทัว่ไป /คู่มือส าหรับประชาชน/ประกาศฯ 

-  2  - 
 
งานกองช่าง 
17.  งานควบคุมอาคาร 
18.  การขออนุญาตใช้น้ าประปา 
19.  การขออนุญาตตาม พรบ.ขุดดิน-ถมดิน พ.ศ. 2543 
20.  งานไฟฟ้าสาธารณะ 
21.  การขออนุญาตตาม พรบ.ควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 

 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก  จึงประกาศใช้การก าหนดขั้นตอนและระยะเวลาการให้ 

บริการประชาชน  (รายละเอียดแนบท้ายประกาศฯ ) 
 
  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่  13    กนัยายน   พ.ศ.  ๒๕๕6 
 
 
       
                   (นายเกรียงศักดิ์    ศรีไสย) 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่าซัก 
 
 
 
 
 
 


